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Relação de documentos e anotações para 
Admissão de Empregados
Empresa ________________________________________________________________________

Novo empregado ________________________________________________________________________ 

Documentos:

· Carteira de Trabalho (cópia frente e verso / com número do PIS)

· 1 foto 3x4

· Cópia do Comprovante de residência (água, luz, telefone)

· Cópia do CPF e Identidade

· Cópia Título Eleitor

· Cópia Dispensa Militar (masculino)
· Exame Admissional (Obrigatório) – complementares 

· Cópia Histórico Escolar ou Certificado de Conclusão de Curso

· Cópia da Certidão de Nascimento dos filhos dependentes ou até 21 anos.

· Cópia da Certidão de Casamento

Dados a serem preenchidos pela Empresa:

Cargo/Função: _______________________________________
Salário: _____________

Data de Admissão: ____ / ____ / ____

Outros benefícios: _________________________________________________________
Vale-transporte: (  )Sim (  )Não. Linha: __________
Nome da linha específica: _________
Jornada de Trabalho: _______________________________________________________
_____________________ _________

Responsável Setor
Rua Monza, nº 226 • Sala 403 • Edifício PME Business Tower • Pagani • Palhoça/SC

 (48) 3374-3144 • 98424-2503 • 98459-0704 – www.metodocontabilidade.cnt.br

